
東洋経済「CSR調査」 
Excel調査表 操作マニュアル 

1. はじめに 
本マニュアルでは、Excel形式で作成された東洋経済「CSR調査」調査表の操作方法を説明しま
す。 
※調査表ファイルのダウンロード・アップロードにつきましては、下記ページをご参照ください。 
https://biz.toyokeizai.net/-/csr/research/HowToUseDQ.html#M0 

 

2. ファイル構成 
Excel調査表は、紙の調査表と同様に以下の調査種別ごとに分かれています。 

 
1. 総合調査（下記3編より構成） 

a. 雇用・人材活用編 
b. CSR全般・社会貢献・内部統制等編 
c. 環境編 

 
2. 基礎調査（総合調査より主要項目を抜粋して構成） 

 
3. 窓口ご担当者情報 

 
ご回答いただく際は、「総合調査」と「基礎調査」いずれかを選択の上、ご回答ください 
 
「窓口ご担当者情報」にご登録いただいたメールアドレスは「東洋経済調査ポータル」「CSR Fileダ
ウンロードシステム」の送信先を兼ねております。ご確認の上、必ずご提出ください。 

 
「東洋経済CSRオンライン」に掲載しているExcel調査表は、新規ご回答企業様用の調査表となり
ます。前回ご回答いただいている企業様は、「東洋経済調査ポータル」よりお送りしている前回『CSR
企業総覧』掲載情報がプリセットされている調査表をご利用ください。 

 



3. 基本操作 
＜共通事項＞ 

 
● 入力可能箇所は 背景色（青）のある欄 となります。それ以外のセルにご回答を入力いただ

いても、ご回答内容には反映されませんので、ご注意ください。一部を除き、入力可能箇所

以外は選択できないようになっております。 
 

 
※上記の場合、「小社使用コード」欄も選択・入力可能ですが、ご回答内容等には反映され

ません。 
 
 

● 前回のご回答から、新規にご回答もしくは内容を変更したセルは、自動で 背景色（赤） が

変更されます。Microsoft Excelの標準機能を使用しているため、自動で変更されない場合も
ございますので、ご注意ください。 
 

 
※新規ご回答画面 

 
 

● 回答欄横に「貴社メモ欄」を設けております。「貴社メモ欄」は貴社内における回答作業のた
めのメモ等にご活用ください。なお、「貴社メモ欄」にご入力いただいた内容は、原則東洋経

済での確認は行わず、ご回答内容にも反映されませんのでご注意ください。 
ご回答内容について補足がある場合は、各設問注記欄にご回答ください。また、ご質問等

については、調査窓口（csr@toyokeizai.co.jp：CSRデータ開発チーム）までご連絡ください。 
 
  

mailto:csr@toyokeizai.co.jp


 
 

 
● 一部設問で、参考情報（前回のご回答内容、回答からの計算値）等を掲載しています。いず

れもご確認用の参考情報となり、回答を制限するものではございません。 
 

 
 
 

● 誤った回答・入力を防ぐために、入力規制を設定している箇所がございます。原則、入力規
制の指示に則りご回答ください。入力規制の内容ではご回答いただけない等、個別の事象

がある場合は、調査窓口（csr@toyokeizai.co.jp：CSRデータ開発チーム）までご連絡くださ
い。 
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＜入力フォームのタイプ＞ 
Excel調査表の入力フォームは、以下の形式に分かれています。 

 
● テキスト（文字列） 

最大文字数や入力形式を指定している箇所がございます。 
 

 
 
 

● テキスト（数値） 
数値の範囲や入力形式（小数点の有無等）を指定している箇所がございます。 
 

 



 
 
 

● 選択肢（チェックボックスを含む） 
選択肢の範囲を指定しています。チェックボックスに入力する場合は「✔」をお選びください。

選択肢を削除する（空欄にする）場合は、該当にカーソルをあわせて、「Back space」キーま
たは「Delete」キーで削除してください。 
 



4. 注意事項 
● 本調査表のご回答には、当社推奨環境をご利用ください。詳細は下記をご参照ください。 

https://biz.toyokeizai.net/-/csr/research/HowToUseDQ.html#P3 
 

● 本調査表の機能はMicrosoft Excelの標準機能を利用しています。環境によっては、上記の
想定と異なる場合があります。 
 

● ご回答いただいたデータは、プログラム等により自動的に処理を行います。以下の操作を行
われますと、ご回答内容が正しく反映されない場合がございます。ご注意ください。 
 

○ セル・列・行の挿入・削除 
○ ファイル形式の変換 
○ シートの追加・削除 
○ セキュリティ設定の解除 
○ Microsoft Excel以外の環境・ソフトでの編集 
○ 記述欄における改行 

 
● 紙の調査表もお送りしている場合がございます。一部レイアウトが異なりますが、記載内容

は同一となります。 
 
 

5. お問い合わせ先 
 
株式会社東洋経済新報社 CSRデータ開発チーム 
E-mail：csr＠toyokeizai.co.jp TEL：03-3246-5579 


